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Załącznik nr 2 do Umowy …………………………. 

 

 

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA  

 

1. Nazwa zamówienia 

Sukcesywne dostawy artykułów firmowych dla Operatora Gazociągów Przesyłowych GAZ-SYSTEM 

S.A. w latach 2026-2029 

2. Przedmiot zamówienia 

Przedmiotem Zamówienia jest dostawa pieczęci, wizytówek i kopert firmowych dla zadania pod 

nazwą: „Sukcesywne dostawy artykułów firmowych dla Operatora Gazociągów Przesyłowych GAZ-

SYSTEM S.A. w latach 2026-2029” (dalej zwanego „Przedmiotem Zamówienia”) zgodnie z zapisami 

Umowy. 

L.p.  Przedmiot zamówienia Ilość szt. w opakowaniu 
Szacunkowa ilość dostaw 

[szt.] * 

1 2 3 4 

1 

„za zgodność z oryginałem” 
Pieczęć z datownikiem 
Oprawiona w automat 
Rozmiar stempla - 49 x 28 mm 

1 15 

2 
Pieczęć Kancelaryjna bez datownika 
Oprawiona w automat 
Rozmiar stempla - 60 x 40 mm 

1 5 

3 

Pieczęć Firmowa dla oddziału 
6 wierszy 
Oprawiona w automat 
Rozmiar stempla – 70x25 mm 

1 30 

4 

Pieczęć Firmowa  
5 wierszy 
Oprawiona w automat 
Rozmiar stempla - 70 x 25 mm 

1 20 

5 

Pieczęć imienna z uprawnieniami 
7 wierszy 
Oprawiona w automat 
Rozmiar stempla – 70x25 mm 

1 50 
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6 

Pieczęć imienna z uprawnieniami 
5 wierszy 
Oprawiona w automat 
Rozmiar stempla - 58 x 22 mm 

1 75 

7 

Pieczęć imienna z uprawnieniami  
5 wierszy 
Oprawiona w automat 
Rozmiar stempla - 64 x 26mm 

1 15 

8 

Pieczęć imienna dla krótkich nazwisk 
3 wiersze 
Oprawiona w automat 
Rozmiar stempla – 47 x 19 mm 

1 600 

9 

Pieczęć imienna dla długich nazwisk 
4 wiersze 
Oprawiona w automat 
Rozmiar stempla – 58 x 22 mm 

1 265 

10 

Pieczęć imienna dla długich działów 
5 wierszy 
Oprawiona w automat 
Rozmiar stempla - 64 x 26 mm 

1 95 

11 

Pieczęć informacyjna 
4 wiersze 
Oprawiona w automat 
Rozmiar stempla - 38 x 14 mm 

1 25 

12 

Pieczęć informacyjna 
5 wierszy 
Oprawiona w automat 
Rozmiar stempla – 47 x 19 mm 

1 161 

13 

Pieczęć informacyjna 
5 wierszy 
Oprawiona w automat 
Rozmiar stempla – 58 x 22 mm 

1 70 

14 
Pieczęć Kancelaryjna z datownikiem 
Oprawiona w automat 
Rozmiar stempla - 60 x 40 mm 

1 7 

15 

Pieczęć imienna dla krótkich nazwisk 
3 wiersze 
Oprawiona w automat 
Rozmiar stempla – 47 x 19 mm 

1 50 

16 

Pieczęć imienna dla długich nazwisk 
4 wiersze 
Oprawiona w automat 
Rozmiar stempla – 47 x 19 mm 

1 10 

17 Bilet wizytowy imienny PL/EN 100 215 

18 Bilet wizytowy imienny (PL lub EN) 100 375 

19 Bilet wizytowy firmowy PL/EN 100 1 

20 Bilet wizytowy firmowy (PL lub EN) 100 4 
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21 
Bilet wizytowy firmowy dla oddziału 
PL/EN 

100 1 

22 
Bilet wizytowy firmowy dla oddziału 
(PL lub EN) 

100 8 

23 Koperta C4 z logo 500 130 

24 Koperta C4 z oknem + logo 500 40 

25 Koperta C5 z logo 1000 65 

26 Koperta C5 z oknem + logo 1000 45 

27 Koperta C6 z logo 1000 2 

28 Koperta DL + logo 1000 2 

29 Koperta DL z oknem + logo 1000 8 

30 
Opłata za przyspieszenie usługi 
(usługa expres)- pieczątki 

1 15 

31 
Opłata za przyspieszenie usługi 
(usługa expres)- wizytówki 

1 15 

32 
Opłata za przyspieszenie usługi 
(usługa expres)- koperty 

1 9 

 

* podane ilości sztuk stanowią wielkość szacunkową i mogą być w rzeczywistości zarówno większe, jak 

i mniejsze, lecz ogólna wartość zamówień nie może przekroczyć kwoty określonej i wynikającej  

z Umowy z wybranym Wykonawcą. 

 

3. Specyfikacja usług na dostawę druków – jakościowa- zgodnie z Księgą Identyfikacji Wizualnej 

(załącznik a.) Operatora Gazociągów Przesyłowych GAZ-SYSTEM S.A.: 

1) Bilet wizytowy imienny - strona 28, w załączeniu 

2) Bilet wizytowy firmowy – strona 27, w załączeniu; 

3) Koperta C6 z logo – strona 31, w załączeniu; 

4) Koperta C5 z oknem + logo - strona 30, w załączeniu; 

5) Koperta C5 z logo – strona 32, w załączeniu; 

6) Koperta C4 z logo – strona 33, w załączeniu; 

7) Koperta C4 z oknem + logo – strona 30, w załączeniu; 

8) Koperta DL z oknem + logo – strona 30, w załączeniu; 

9) Koperta DL + logo - strona 29, w załączeniu; 

 

4. Termin realizacji umowy 

Do dnia 09.01.2029 lub do chwili, gdy łączne wynagrodzenie należne Wykonawcy z tytułu realizacji 

Przedmiotu Umowy osiągnie kwotę maksymalnego wynagrodzenia, określonego w § 7 ust. 1 (Wzór 

Umowy) w zależności, co pierwsze nastąpi.  

 

5. Terminy realizacji Zamówień Cząstkowych: 

- zamówienia złożone do 10 dnia każdego miesiąca włącznie zostaną przekazane do realizacji 11 

dnia miesiąca i zrealizowane w terminie 5 dni roboczych 

- zamówienia złożone po 10 i do 20 dnia każdego miesiąca włącznie zostaną przekazane do realizacji 

21 dnia miesiąca i zrealizowane w terminie 5 dni roboczych  
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- zamówienia złożone po 20 i do 28 dnia każdego miesiąca włącznie zostaną przekazane do realizacji 

29 dnia miesiąca i zrealizowane w terminie 5 dni roboczych  

- zamówienia expressowe - realizacja w ciągu 3 dni roboczych od momentu złożenia zamówienia. 

 

6. Sposób składania zamówień 

6.1. Zamawiający będzie składał Zamówienia wyłącznie za pośrednictwem systemu typu B2B, 

z zastrzeżeniem, że w sytuacji awarii systemu, Zamówienia będą składane za pośrednictwem 

adresów poczty elektronicznej wskazanych w Umowie.  

6.2. W Zamówieniu Zamawiający określi w szczególności: rodzaj artykułów, liczbę, Lokalizację, 

Koordynatora upoważnionego do odbioru Zamówienia (czyli osobę uprawnioną po stronie 

Zamawiającego do odbioru zleceń cząstkowych) oraz MPK. Wykaz Koordynatorów i 

Użytkowników Nadzorujących po stronie Zamawiającego zawarty jest załączniku b. do OPZ). 

6.3. Zamawiający informuje, iż Zamówienia złożone po godzinie 15.00 są traktowane jak złożone 

następnego Dnia roboczego. 

6.4. Zamówienie na koperty złożone przez Zamawiającego, będzie podlegać każdorazowo 

zatwierdzeniu przez Użytkownika nadzorującego (osobę wyznaczoną do weryfikacji kosztu po 

stronie Zamawiającego). Zatwierdzone Zamówienie przesłane zostanie przez system do 

Wykonawcy celem realizacji. 

6.5. Wykonawca zobowiązany jest do poinformowania Zamawiającego o wszystkich Zamówieniach, 

jak również do anulowania wszystkich Zamówień, które przekraczają maksymalne 

wynagrodzenie określone w § 7 ust. 1 Umowy. 

6.6. Strony dopuszczają zmiany lub anulowanie złożonego Zamówienia nie później niż do godziny 

15:00 w dniu jego złożenia i zaakceptowania przez Użytkownika nadzorującego w systemie, jeśli 

jest to wymagane. W przypadku gdy anulowanie lub zmiana Zamówienia nastąpi nie później niż 

do godziny 15:00 w dniu złożenia i zaakceptowania Zamówienia, Zamawiający nie zostanie 

obciążony przez Wykonawcę żadnymi kosztami z tego tytułu, w tym kosztami niezrealizowanego 

Zamówienia. W szczególności, rezygnacja przez Zamawiającego z części lub całości dostawy 

artykułów w terminie, o którym mowa w zdaniu poprzednim, nie będzie stanowić nienależytego 

wykonania Umowy przez Zamawiającego i nie będzie stanowić podstawy żądania przez 

Wykonawcę jakichkolwiek roszczeń z tego tytułu. 

6.7. Realizacja przez Wykonawcę Zamówienia, bez akceptacji Użytkownika nadzorującego, jeśli jest 

wymagana, następuje na koszt i ryzyko Wykonawcy. Zamówienie uznaje się za złożone w chwili 

jego zaakceptowania lub zmiany przez Użytkownika nadzorującego lub w przypadku awarii – w 

chwili wysłania Zamówienia, na adres, o którym mowa w ust. 1 powyżej. 

6.8. W przypadku, jeżeli Wykonawca nie wykona Zamówienia w ustalonym terminie (zgodnie z 

zapisami pkt 7.2 poniżej) lub wykonuje Zamówienie w sposób nienależyty, Zamawiający może 

odstąpić od realizacji Zamówienia żądając kar umownych, o których mowa § 9 ust. 1 Umowy. 

6.9. W przypadku, gdy realizacja Zamówienia przekraczać będzie termin wykonania Umowy 

wskazany w § 3 ust. 1 Umowy, do realizacji Zamówienia stosuje się odpowiednie postanowienia 

Umowy. 

6.10. Podstawą odbioru Zamówienia będzie Protokół Odbioru, podpisany przez Koordynatorów 

Stron, w tym ze strony Zamawiającego bez uwag. 

6.11. Zamiany w Wykazie Koordynatorów Zamawiających i Użytkowników Nadzorujących nie 

wymagają aneksu do umowy. Podstawą będzie informacja przesłana przez Użytkownika 

Nadzorującego na adres mail podany w umowie jako adres do kontaktu. 
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7. Wymagania dotyczące składania Zleceń cząstkowych  

7.1. Wykonawca udzieli Zamawiającemu dostęp do systemu B2B na okres obowiązywania Umowy, 

bez konieczności instalowania dodatkowego oprogramowania na komputerach 

Zamawiającego. 

7.2. Wykaz artykułów w systemie będzie tożsamy ze specyfikacją artykułów stanowiącą Załącznik 

nr 1 do Umowy. Wykaz będzie zawierał artykuły objęte niniejszą Umową. 

7.3. Za pośrednictwem systemu Zamawiający zapewni Użytkownikom nadzorującym 

Zamawiającego i Koordynatorowi umowy Zamawiającego w każdym czasie: 

a) dostęp do bieżącej listy wydatków poszczególnych MPK, 

b) dostęp do całej historii Zamówień realizowanych dla poszczególnych MPK 

c) uprawnienia do zatwierdzania, zmiany lub anulowania Zamówień 

d) możliwość składania Zamówień w systemie dla kilku MPK w różnych jednostkach 

organizacyjnych Zamawiającego, bez konieczności zmiany loginu lub hasła. 

7.4.  Hasło do Systemu powinno spełniać następujące normy bezpieczeństwa: minimum 12 znaków 

składających się z trzech grup znaków (duże i małe litery, znaki specjalne, cyfry), hasła muszą 

być zmieniane co 60 dni. 

7.5. Dostęp do systemu powinien być realizowany z wykorzystaniem MFA – do wyboru: kod 

przesyłany SMS na nr. telefonu lub na adres email podany podczas rejestracji użytkownika w 

systemie. 

7.6. Wykonawca zapewnia, iż: 

a) udostępniony Zamawiającemu System nie narusza żadnych praw osób trzecich, a w 

przypadku zgłoszenia wobec Zamawiającego roszczeń osób trzecich z tytułu naruszenia 

jakichkolwiek praw w związku z korzystaniem z systemu zobowiązuje się do zaspokojenia 

roszczeń tych osób oraz uwolni Zamawiającego od wszelkich odszkodowań i świadczeń z 

tego tytułu, 

b) udostępniony Zamawiającemu System spełnia bezpieczeństwo operacji wykonywanych za 

pośrednictwem Systemu tj. dostęp do systemu możliwy z wykorzystaniem przeglądarek co 

najmniej: Edge w wersji 142.0.3595.94 lub nowszej, Chrome w wersji 142.0.7444.176  lub 

nowszej, FireFox w wersji 145.0 lub nowszej, po protokole https z wykorzystaniem 

protokołu TLSv1.2 oraz nowszych, uwierzytelnianie za pomocą loginu i hasła użytkownika, 

przy czym dopuszcza się możliwość zmiany hasła użytkownika, 

c) jest odpowiedzialny za ochronę danych do logowania i ewentualny wyciek danych w 

systemie 

d) jest odpowiedzialny za awarię systemu skutkującą brakiem możliwości składania przez 

Zamawiającego Zamówień,  

7.7. Wykonawca zobowiązuje się do usunięcia awarii systemu, w terminie 48 godzin od dnia 

zgłoszenia awarii przez Zamawiającego na adres email…………………………………………. W 

przypadku, gdy usunięcie awarii systemu będzie przekraczać czas podany w zdaniu poprzednim, 

Wykonawca niezwłocznie powiadomi o tym fakcie Zamawiającego na adres email 

……………………... podając najszybszy możliwy termin usunięcia awarii jednak nie dłuższy niż 7 dni. 

Awaria systemu nie zwalnia Wykonawcy z terminowej realizacji Zamówienia, złożonego w 

sposób, o którym mowa w § 5 ust. 7 Umowy. 
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8. Dostawa i odbiór 

8.1.  Artykuły będą dostarczane do wskazanych Lokalizacji w Dni robocze.  

8.2.  Zamawiający wyliczy ewentualne opóźnienia na podstawie dostarczonych przez Wykonawcę 

wraz z fakturą skanów potwierdzeń odbioru przesyłki dla wszystkich zrealizowanych w danym 

miesiącu Zamówień. W przypadku niedostarczenia przez Wykonawcę potwierdzenia odbioru, 

Zamawiający uzna za datę dostawy dzień dostarczenia Zamówienia do wskazanej Lokalizacji. 

8.3.  Zamawiający sprawdzi ilość i jakość wybranych artykułów przed podpisaniem Protokołu 

Odbioru. Zamawiający ma prawo odmówić odbioru wszystkich egzemplarzy artykułów 

dostarczanych w ramach Zamówienia w przypadku stwierdzenia wad wybranych egzemplarzy 

artykułów lub braku wymaganych dokumentów gwarancyjnych oraz niekompletności dostawy.  

8.4.  W przypadku odmowy odbioru i zgłoszenia zastrzeżeń przez Zamawiającego, Wykonawca 

usunie zastrzeżenia i dostarczy artykuły zgodnie z Zamówieniem w terminie 5 Dni roboczych, lub 

innym wyznaczonym przez Zamawiającego (gdy termin 5-dniowy okaże się niewystarczający) 

pod rygorem odstąpienia od Umowy i naliczenia kar umownych, o których mowa odpowiednio 

w § 9 ust. 1 pkt 1) lub pkt 2) Umowy.  

8.5.  Prawo własności artykułów przechodzi na Zamawiającego z chwilą podpisania Protokołu 

Odbioru bez zastrzeżeń ze strony Zamawiającego w Lokalizacji. Ryzyko utraty lub uszkodzenia 

Artykułów spoczywa na Wykonawcy do czasu podpisania Protokołu Odbioru przez 

Zamawiającego bez zastrzeżeń. 

 

9. Wykaz Lokalizacji dostaw Zamówień cząstkowych 

 

Lp. Adresy dostaw zamawianych materiałów 

1. 
OGP GAZ-SYSTEM S.A. Centrala 
ul. Mszczonowska 4 
02-337 Warszawa 

2. 
Terminal LNG im. Prezydenta Lecha Kaczyńskiego 
ul. Ku Morzu 1 Ku Morzu 1 
72-602 Świnoujście 

3. OGP GAZ-SYSTEM S.A. Oddział w Tarnowie 
33-152 Pogórska Wola 450 

4. 
OGP GAZ-SYSTEM S.A. Oddział w Gdańsku 
ul. Wałowa 47 
80-858 Gdańsk 

5. 
OGP GAZ-SYSTEM S.A. Oddział w Poznaniu 
ul. Grobla 15 
61-859 Poznań 

6. 
OGP GAZ-SYSTEM S.A. Oddział w Rembelszczyźnie 
ul. Jana Kazimierza 578 
05-126 Nieporęt 

7. 
OGP GAZ-SYSTEM S.A. Oddział w Świerklanach 
ul. Wodzisławska 54 
44-266 Świerklany 

8. 
OGP GAZ-SYSTEM S.A. Oddział we Wrocławiu 
ul. Gazowa 3 
50-513 Wrocław 
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10. Okres i warunki gwarancji 

Okres i warunki gwarancji zostały określone w § 8 ust. 2 (Wzór Umowy). Wykonawca udzieli  

gwarancji oraz rękojmi za wady na dostarczony Przedmiot Umowy na okres minimum 12 miesięcy 

liczony od dnia podpisania Protokołu Odbioru danego Zlecenia cząstkowego bez uwag ze strony 

Zamawiającego. 

 

11. Wymagania dotyczące realizacji przedmiotu Zamówienia 

11.1. Artykuły dostarczane w ramach realizacji Umowy powinny być oryginalnymi wyrobami 

producentów oraz spełniać obowiązujące dla nich normy i standardy. 

11.2. Wykonawca oświadcza, iż Zamawiający nie jest zobowiązany do zamawiania minimalnych 

ilości artykułów w ramach poszczególnych Zamówień. Wykonawca wyraża zgodę na 

składanie Zamówień na artykuły w ilości większej niż określona w OPZ, po stawce zgodnej z 

ofertą z Załącznika nr 1 do Umowy, do wysokości wynagrodzenia określonego w § 7 ust. 1 

Umowy 

11.3. Wykonawca zobowiązuje się do załączania do Zamówienia kart gwarancyjnych na artykuły 

objęte gwarancją producenta. 

11.4. Wykonawca zobowiązuje się do właściwego opakowania i załadowania artykułów oraz 

zabezpieczenia na czas przewozu, aby wydać je Zamawiającemu w należytym stanie. 

Wykonawca zobowiązuje się do zapakowania artykułów osobno dla każdego Zamówienia. 

Opakowanie będzie zawierało numer Zamówienia. 

 

12. Pozostałe warunki realizacji Zamówienia zostały określone we wzorze Umowy. 

 

13. Załączniki: 

a. „System identyfikacji wizualnej Operatora Gazociągów Przesyłowych GAZ-SYSTEM S.A.” 

b. Wykaz Koordynatorów i Użytkowników Nadzorujących po stronie Zamawiającego 


